
 

 



 операторперсональныхданных(оператор)–Школа– юридическоелицо, 

самостоятельно или совместно с другими лицами организующее и(или) 

осуществляющее обработку персональных данных, 

определяющеецелиобработкиперсональных данных,состав 

персональных 

данных,подлежащихобработке,действия(операции),совершаемыесперсо

нальнымиданными; 

 обработкаперсональныхданных–

действие(операция)илисовокупностьдействий(операций)сперсональным

иданнымисиспользованием и без использования средств автоматизации, 

включаясбор,запись,систематизацию,накопление,хранение,уточнение(о

бновление,изменение),извлечение,использование,передачу(распростран

ение,предоставление,доступ),обезличивание,блокирование,удаление,ун

ичтожение; 

 автоматизированнаяобработкаперсональныхданных–

обработкаперсональныхданныхспомощьюсредстввычислительнойтехни

ки; 

 распространениеперсональныхданных–

действия,направленныенараскрытиеперсональных 

данныхнеопределенномукругулиц; 

 предоставлениеперсональныхданных–

действия,направленныенараскрытиеперсональныхданныхопределенном

улицуилиопределенномукругулиц; 

 блокированиеперсональныхданных–

временноепрекращениеобработкиперсональныхданных(заисключением

случаев,еслиобработканеобходима дляуточненияперсональныхданных); 

 уничтожение персональных данных – действия, в результате 

которыхстановитсяневозможнымвосстановитьсодержаниеперсональных

данныхвинформационнойсистемеперсональныхданныхи(или)врезультат

екоторыхуничтожаютсяматериальныеносителиперсональных данных; 

 обезличивание персональных данных – действия, в результате 

которыхстановитсяневозможнымбезиспользованиядополнительной 

информацииопределитьпринадлежностьперсональныхданныхконкретно

мусубъектуперсональныхданных; 

 информационнаясистемаперсональныхданных–

совокупностьсодержащихся в базах данных персональных данных и 

обеспечивающихихобработкуинформационныхтехнологийитехнически

хсредств; 

 трансграничнаяпередачаперсональныхданных–передачаперсональных 

данных на территорию иностранного государства органувласти 

иностранного государства, иностранному физическому лицу 

илииностранномуюридическомулицу. 

1.2. Школакакоператорперсональныхданныхобязана: 

1.5.1. Соблюдатьконфиденциальностьперсональныхданных,аименнонераспрос



транять персональные данные и не передавать их третьим лицам безсогласия 

субъекта персональных данных или его законного представителя, 

еслииноенепредусмотренозаконодательством. 

1.5.2. Обеспечитьсубъектамперсональныхданных,ихзаконнымпредставителям

возможностьознакомлениясдокументамииматериалами,содержащимиихперсона

льныеданные,еслииноенепредусмотренозаконодательством. 

1.5.3. Разъяснятьсубъектамперсональныхданных,ихзаконнымпредставителям 

юридические последствия отказа предоставить персональныеданные. 

1.5.4. Блокироватьилиудалятьнеправомернообрабатываемые,неточныеперсона

льныеданныелибо обеспечитьих блокированиеилиудаление. 

1.5.5. Прекратитьобработкуиуничтожитьилиобезличитьперсональныеданныели

бообеспечитьпрекращениеобработкииуничтожениеилиобезличиваниеперсональ

ныхданныхпридостижениицелиихобработки. 

1.5.6. Прекратитьобработкуперсональныхданныхилиобеспечитьпрекращениео

бработкиперсональныхданныхвслучаеотзывасубъектомперсональных данных 

согласия на обработку его персональных данных, еслииное не предусмотрено 

договором, стороной которого, 

выгодоприобретателемилипоручителемпокоторомуявляетсясубъектперсональн

ыхданных,илиинымсоглашениеммеждуШколойисубъектомперсональныхданны

х. 

1.5.7. Приниматьмеры,необходимыеидостаточныедляобеспечениявыполнения

обязанностей,предусмотренныхЗакономипринятымивсоответствииснимнормати

внымиправовымиактами. 

1.3. Школавправе: 

1.6.1. Самостоятельноопределятьсоставипереченьмер,необходимыхидостаточн

ыхдляобеспечениявыполненияобязанностей,предусмотренныхЗаконом и 

принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми 

актами,еслииноенепредусмотренозаконодательствомоперсональных данных. 

1.6.2. Использовать персональные данные субъектов персональных данных 

безих согласияв случаях,предусмотренных законодательством. 

1.6.3. Предоставлятьперсональныеданныесубъектовперсональныхданныхтреть

имлицамв случаях,предусмотренных законодательством. 

1.6.4. Поручитьобработкуперсональныхданныхдругомулицуссогласиясубъекта

персональныхданных,еслииноенепредусмотренофедеральнымзаконом,наоснова

ниизаключаемогосэтимлицомдоговора.Лицо,осуществляющееобработкуперсона

льныхданныхпопоручениюШколы,обязанособлюдатьпринципыиправилаобрабо

ткиперсональныхданных,предусмотренныеЗаконом,соблюдатьконфиденциальн

остьперсональныхданных,приниматьнеобходимыемеры,направленныенаобеспе

чениевыполненияобязанностей,предусмотренных Законом. 

1.4. Работники,совершеннолетниеучащиеся,родителинесовершеннолетнихучащ



ихся,иныесубъектыперсональныхданных(далее-субъектыперсональных данных) 

обязаны: 

1.7.1. В случаях,предусмотренных законодательством, предоставлять 

Школедостоверныеперсональныеданные. 

1.7.2. Приизмененииперсональныхданных,обнаруженииошибокилинеточносте

йв них незамедлительносообщатьобэтомШколе. 

1.5. Субъектыперсональныхданныхвправе: 

1.8.1. Получатьинформацию,касающуюсяобработкисвоихперсональныхданных

,кромеслучаев,когдатакойдоступограниченфедеральнымизаконами. 

1.8.2. Требовать от Школы уточнить персональные данные, блокировать их 

илиуничтожить,еслиперсональныеданные 

являютсянеполными,устаревшими,неточными,незаконнополученнымиилинеявл

яютсянеобходимымидлязаявленнойцелиобработки. 

1.8.3. Дополнитьперсональныеданныеоценочногохарактеразаявлением,выража

ющимсобственную точкузрения. 

1.8.4. Обжаловать действия или бездействие Школы в уполномоченном 

органепозащитеправсубъектов персональныхданных иливсудебномпорядке. 

2. Правовыеоснованияобработкиперсональныхданных 

2.1. ПравовымиоснованиямиобработкиперсональныхданныхвШколеявляютсяу

ставинормативныеправовыеакты,дляисполнениякоторыхивсоответствии с

 которыми Школа осуществляет обработку

 персональныхданных,втом числе: 

 Трудовой кодекс, иные нормативные правовые акты, содержащие 

нормытрудовогоправа; 

 Бюджетныйкодекс; 

 Налоговыйкодекс; 

 Гражданскийкодекс; 

 Семейныйкодекс; 

 Федеральныйзаконот29.12.2012№273-ФЗ«ОбобразованиивРоссийской 

Федерации» и принятые в соответствии с ним 

нормативныеправовыеакты; 

 социальное,пенсионноеистраховоезаконодательствоРоссийскойФедерац

ии; 

 законодательствовсферебезопасности,втомчислеантитеррористическойз

ащищенности. 

2.2. Правовыми основаниями обработки персональных данных в Школе 

такжеявляются договоры с физическими лицами, заявления (согласия, 

доверенности)учащихсяиродителей(законныхпредставителей)несовершеннолет

нихучащихся,согласиянаобработкуперсональных данных. 

3. Целиобработкиперсональныхданных,ихкатегориииперечень,категориис

убъектов,персональныеданныекоторыхобрабатываются,способы,срокиихо



бработкиихранения,порядокуничтоженияперсональных данных 

1.Цельобработки:организацияобразовательнойдеятельностипообразовател

ьнымпрограммамначальногообщего,основногообщегоисреднегообщегообр

азования,дополнительнымобщеобразовательнымпрограммам 

Категории

данных 

Персональныеданные Специальные

данные 

Перечень

данных 

 фамилия,имя,отчество; 

 пол; 

 гражданство; 

 датаиместорождения; 

 изображение

 (фотография,

видео); 

 паспортныеданные; 

 адрес регистрации по месту 

Сведения о

 состоянииздо

ровья 

 жительства; 

 адрес

 фактического

проживания; 

 контактныеданные; 

 индивидуальный

 номер

налогоплательщика; 

 страховой

 номер

индивидуальноголицевогосчет

а (СНИЛС); 

 сведенияобуспеваемостиобуча

ющегосяидругиесведения,обра

зующиесявпроцессе

 реализации

образовательнойпрограммы; 

 иныеперсональныеданные,пред

оставляемые 

физическимилицами,необходи

мыедлязаключенияиисполнени

ядоговоров,исполнениянормза

конодательствавсфереобразова

ния 

 

Категории

субъектов 

Обучающиеся,ихродители(законныепредставители) 



Способыо

бработки 

Автоматизированнаяобработкаибезсредствавтоматизации,втомчи

сле: 

 получение персональных данных в устной и 

письменнойформенепосредственноотсубъектовперсональ

ныхданных; 

 внесенияперсональныхданныхвжурналы,реестрыиинформ

ационныесистемы идокументы Школы. 

Срокиобр

аботки 

Втечениесрокареализацииобразовательнойпрограммы 

Срокихр

анения 

Втечениесрока,установленногономенклатуройделвзависимостиот

типадокумента,вкоторомсодержатсяперсональныеданные 

Порядокунич

тожения 

ВсоответствиисПорядкомуничтоженияиобезличиванияперсональ

ных данных Школы в зависимости от типа 

носителяперсональных данных 

2.Цельобработки:выполненияфункцийиполномочийработодателявтрудовы

хотношениях,втомчисле обязанностейпо охране труда 

Категории

данных 

Персональныеданные Специальные

персональные

данные 

Биометрические

персональныеда

нные 



Перечень

данных 

 фамилия,

 имя,отчество; 

 пол; 

 гражданство; 

 датаиместорождения; 

 изображение(фот

ография); 

 паспортныеданные; 

 адрес регистрации

 поместужительства; 

 адрес

 фактическогопроживани

я; 

 контактныеданные; 

 индивидуальныйномернало

гоплательщика; 

 страховой

 номериндивидуальногол

ицевого 

 счета(СНИЛС); 

 сведения

 обобразовании, 

квалификации,професси

ональной 

подготовке

 иповышении 

квалификации; 

 семейноеположение,налич

ие детей,родственныесвязи; 

 сведенияо  трудовой 

Сведения

 о

состоянииздо

ровья 

Изображение

 на

фото  и 

видеозаписи,пол

ученных

 с

камер 

наблюдения 



 деятельности,втомчисле

 наличиепоощрений, 

награжденийи(или)дисципл

инарных 

взысканий; 

 данныеорегистрациибрака; 

 сведенияовоинскомучете; 

 сведения

 обинвалидности; 

 сведения об 

удержанииалиментов; 

 сведенияодоходеспредыду

щегоместаработы; 

 иныеперсональныеданные, 

предоставляемыеработника

ми в 

соответствии

 стребованиямитрудового 

законодательства 

  

Категории

субъектов 

Работники,кандидатынаработу(соискатели) 

Способыо

бработки 

Автоматизированнаяобработкаибезсредствавтоматизации,втомчи

сле: 

 получение персональных данных в устной и 

письменнойформенепосредственноотсубъектовперсональ

ныхданных; 

 внесенияперсональныхданныхвжурналы,реестрыиинформ

ационныесистемы идокументы Школы 

Срокиобр

аботки 

Втечениесрокадействиятрудовогодоговора.Длякандидатов–

втечениесрока,необходимогодлярассмотрениякандидатурыи 

 заключениятрудовогодоговора 

Сроки В течение срока, установленного номенклатурой дел в 

хранения зависимости от типа документа, в котором содержатся 

 персональныеданные, втомчислевсоставеличныхдел– 50лет 

Порядок В соответствии с Порядком уничтожения и обезличивания 

уничтожения персональныхданныхШколывзависимостиоттипаносителя 

 персональныхданных 



3.Цельобработки:реализациягражданско-

правовыхдоговоров,стороной,выгодоприобретателем 

илиполучателемкоторых являетсяШкола 

Категории

данных 

Персональныеданные 

Перечень

данных 

 фамилия,имя,отчество; 

 паспортныеданные; 

 адресрегистрациии(или)фактическогопроживания; 

 контактныеданные; 

 индивидуальныйномерналогоплательщика; 

 номеррасчетногосчета; 

 номербанковскойкарты; 

 иныеперсональныеданные,предоставляемыефизическими

лицами,необходимыедлязаключенияиисполнениядоговор

ов 

Категории

субъектов 

Контрагенты,партнеры,стороныдоговора 

Способы Автоматизированнаяобработкаибезсредствавтоматизации,в 

обработки томчисле: 

  получение персональных данных в устной и 

письменнойформенепосредственноотсубъектовперсональ

ныхданных; 

 внесенияперсональныхданныхвжурналы,реестрыиинформ

ационныесистемы идокументы Школы 

Срокиобр

аботки 

Втечениесрока,необходимогодляисполнения  

заключенногодоговора 

Сроки В течение срока, установленного номенклатурой дел в 

хранения зависимости от типа документа, в котором содержатся 

 персональныеданные 

Порядок В соответствии с Порядком уничтожения и обезличивания 

уничтожения персональныхданныхШколывзависимостиоттипаносителя 

 персональныхданных 

4.Цельобработки:обеспечениебезопасности 

Категории

данных 

Персональныеданные 

Перечень  фамилия,имя,отчество; 



данных  паспортныеданные; 

 адресрегистрациии(или)фактическогопроживания; 
  контактныеданные 

Категории

субъектов 

ПосетителиШколы 

Способы Автоматизированнаяобработкаибезсредствавтоматизации,в 

обработки томчисле: 

  получение персональных данных в устной и 

письменнойформенепосредственноотсубъектовперсональ

ныхданных; 

 внесенияперсональныхданныхвжурналы,реестрыиинформ

ационныесистемы идокументы Школы 

Срокиобр

аботки 

ВтечениепериоданахожденияпосетителянатерриторииШколы 

Сроки В течение срока, установленного номенклатурой дел в 

хранения зависимости от типа документа, в котором содержатся 

 персональные данные, в том числе минимум 30 дней в 

 отношениизаписейкамервидеонаблюдения 

Порядок В соответствии с Порядком уничтожения и обезличивания 

уничтожения персональныхданныхШколывзависимостиоттипаносителя 

 персональныхданных 

4. Условияобработкиперсональныхданных 

4.1. Школа осуществляет сбор, запись, систематизацию, накопление, 

хранение,уточнение(обновление,изменение),извлечение,использование,передач

у(распространение,предоставление,доступ),обезличивание,блокирование,удале

ниеиуничтожениеперсональныхданныхвсоответствиисзаконодательствомоперс

ональныхданныхилокальныминормативнымиактамиШколы. 

4.2. ВсеперсональныеданныеШколаполучаетотсубъектаперсональныхданных,а

вслучаях,когдасубъектперсональныхданныхнесовершеннолетний, 

–отегородителей(законныхпредставителей). 

4.3. Получениеообработкуперсональныхданных,разрешенныхсубъектомперсон

альныхданныхдляраспространения,Школаосуществляетссоблюдениемзапретов 

иусловий,предусмотренных Законом. 

4.4. Школаобрабатывает персональныеданные: 

 безиспользованиясредствавтоматизации; 
 сиспользованиемсредствавтоматизациивпрограммахиинформационныхс

истемах:«1С:Зарплатаикадры»,«1С:Библиотека», 

«Электронныйдневник»,«Проходипитание». 



 

Хранениеперсональныхданных: 

4.5.1. Школа хранит персональные данные в течение срока, необходимого 

длядостиженияцелейихобработки,адокументы,содержащиеперсональныеданные

,–

втечениесрокахранениядокументов,предусмотренногономенклатуройдел,сучето

мархивныхсроков хранения. 

4.5.2. Персональныеданные,зафиксированныенабумажныхносителях,хранятся

взапираемыхшкафахлибовзапираемыхпомещениях,доступккоторымограничен. 

4.5.3. Персональныеданные,обрабатываемыесиспользованиемсредствавтомати

зации,хранятсявтакомпорядкеинаусловиях,чтобыисключитьнеправомерныйили

случайныйдоступкним,уничтожение,изменение,блокирование,копирование,пре

доставление,распространениеперсональныхданных,атакжеиныенеправомерныед

ействиявотношенииперсональныхданных. 

4.6. Лица,ответственныезаобработкуперсональныхданныхвШколе,прекращают

ихобрабатывать вследующих случаях: 

 достигнутыцелиобработкиперсональныхданных; 

 истексрокдействиясогласиянаобработкуперсональныхданных; 

 отозваносогласиенаобработкуперсональныхданных; 

 обработкаперсональныхданныхнеправомерна. 

4.7. Передачаперсональныхданных: 

4.7.1. Школаобеспечиваетконфиденциальностьперсональныхданных. 

4.7.2. Школапередаетперсональныеданныетретьимлицамвследующихслучаях: 

 субъект персональныхданныхдалсогласиенапередачусвоихданных; 

 передать данные необходимо в соответствии с

 требованиямизаконодательства в 

рамкахустановленнойпроцедуры. 

4.7.3. Школанеосуществляеттрансграничнуюпередачуперсональныхданных. 

5. Актуализация,исправление,удалениеиуничтожениеперсональныхданны

х,ответына запросысубъектовперсональныхданных 

5.1. В случае предоставления субъектом персональных данных, его 

законнымпредставителем фактов о неполных, устаревших, недостоверных или 

незаконнополученныхперсональныхданныхШколаактуализирует,исправляет,бл

окирует,удаляетилиуничтожаетихиуведомляетосвоихдействияхсубъекта 

персональныхданных. 

5.2. При достижении целей обработки персональных данных, а также в 

случаеотзыва субъектом персональных данных согласия на обработку 

персональныхданныхперсональныеданныеподлежатуничтожению,еслииноенеп

редусмотрено договором, стороной, получателем (выгодоприобретателем) 

покоторомуявляется субъектперсональныхданных. 



5.3. Уничтожение документов (носителей), содержащих персональные 

данные,производитсявсоответствиисПорядкомуничтоженияиобезличиванияпер

сональных данных Школы в зависимости от типа носителя 

персональныхданных,втомчислепутемизмельченияшредере,стиранияилиформат

ированияэлектронногоносителя. 

5.7.Позапросусубъектаперсональныхданныхилиегозаконногопредставителя 

Школа сообщает ему информацию об обработке персональныхданных субъекта 

в срокиив порядке,установленномЗаконом. 


